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Anvandarmanual Introduktion

Kapitel 1
Introduktion

Det har ar anvandarmanualen for 2c8 Lite. Den inleds med en kort
genomgang av vanligt forekommande termer samt en beskrivning av
hur programmet ar uppbyggt. Resterande del av manualen beskriver
all tillganglig funktionalitet och hur den ar tankt att anvandas.
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Terminologi

Kapitel 2

Terminologi

Huvudsyftet med 2c8 Lite ar att skapa och forvalta modeller. Mod-
ellerna lagras lokalt pa din dator eller pa en server som ar gemen-
sam for flera anvandare. Har beskrivs nagra av de vanligaste termer-
na som kommer att anvandas framaover.

Modell

Objekt

Symbol

En modell ar en grafisk representation av
nagot slag. Den kan beskriva exempelvis en
affarsprocess eller en organisation. Modellen
har en uppsattning symboler samt relationer
mellan dessa som tillsammans utgdor modellens
innehall. Forutom det synliga innehallet finns
det ocksd mojlighet att koppla beskrivande
texter och dokument direkt pa modellen.

Ett objekt beskriver ndgon typ av entitet som
kan inga i en modell. Det kan vara t.ex. ett
verksamhetsobjekt, en aktivitet eller en individ.
Vilka typer av objekt som finns att tillga beror pa
vilken typ av modell man arbetar med.

Nar man placerar ut ett objekt i en modell s
representeras det av en symbol. All data pa ett
objekt sdsom titel, beskrivningar och dokument
hor till objektet i sig och kommer darfor att
vara samma oavsett vilken modell objektet visas
i. Daremot kan symbolens egenskaper skilja
sig vilket innebar att man t.ex. kan andra
symbolens farg, storlek och typsnitt utan att det
sldr igenom i andra modeller dar objektet har
anvants.
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Kapitel 3
Anvandargranssnitt

3.1 Inloggning

Det forsta du mots av vid uppstart av 2¢8 Lite ar en inloggningsruta.

Har loggar du in med din mejl-adress och det l[6senord du valt nar du
aktiverade ditt konto.
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2C8

E-post

B Kom ihag mig

Nasta

Inget konto?

Figure3.1 Inloggningsdialog

Nar du loggat in med dina anvandaruppgifter sd startar 2c8 Lite. Du
far da upp en dialog dar du kan valja vilken server du vill ansluta till,
samt sprak pa applikationen. Du kan ocksd valja att arbeta i 2c8 Lite
lokalt, alltsa lagra dina modeller lokalt pa din dator.
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[ Arbeta offline Nasta

Figure3.2 Val av server

Nar du arbetar online sa sparas dina modeller pa din organisations
2c8-server. P& denna server kan dven andra anvandare inom din or-
ganisation arbeta med sina modeller, bade i 2c8 Lite och 2c8 Mod-
eling Tool. 2c8 Lite ger alla dessa anvandare, genom en process
som vi kallar forvaltningsflodet, mojlighet att effektivt organisera, dela
och samarbeta arbetet. Nar du arbetar offline sa sparas dina mod-
eller som filer lokalt pa din dator. Dessa modeller méste senare im-
porteras till servern for att andra inom foretaget/organisationen ska
kunna ta del av dem.

3.2 Dashboard

Dashboarden i 2c8 Lite kan beskrivas som anvandarens hemskarm.
Den ar uppdelad i en vansterpanel, en toppanel samt en huvudpan-
el. Har far du en enkel oversikt ¢ver dina olika modeller och ar-
betsuppgifter. Gransnittet ar utformat med forvaltningsflodet som
utgangspunkt.
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@ 2c8 Lite — 0O x
| Sofia
‘@ Ny modell @
Mina modeller o Under arbete For granskning
@ 2c8 Portal
G Arbeta offline
2 Byt server
o% Logga ut
Oppna i 2¢8 Approve
R rvuta
For godkannande

Godkanns av mig

Figure3.3 Dashboard

3.2.1 Vansterpanel

Fran vansterpanelen kan du komma at ndgra grundlaggande funk-
tioner for sessionen. Langst upp i vansterpanelen finns en avatar foljt
ditt for- och efternamn.

2c8 Portal Via denna knapp kommer du at 2c8 Portal. Har
kan du redigera din profil och byta l6senord for
ditt anvandarkonto. Portal-administratorer har
mer rattigheter i 2c8 Portal. Las mer om 2c8
Portal har.

Arbeta offline Har kan du klicka for att logga ut fran servern
och arbeta med dina lokalt sparade modeller.

Logga ut Har avslutar du nuvarande server-session och
tar dig tillbaka till startsidan.

Avsluta Har klickar du for att avsluta applikationen.

3.2.2 Toppanel
Toppanelen bestar av ett antal knappar vars funktionalitet har
beskrivs, sa som de syns i granssnittet fran vanster till hoger.

Ny modell Skapa en ny tom modell.

&) 2c8
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Ladda om vy

Oppna
anvandarmanualen

Support

3.2.3 Huvudpanel

Anvandargranssnitt

Ladda om och uppdatera vyn i huvudpanel fran
servern

Oppna den har manualen med datorns
standard-pdf-lasare.

Visa en dialog innehallande olika satt att
kontakta 2c8 support, samt licensinformation.

Huvudpanelen innhdller en matris av atta boxar/rutor dar varje ru-
ta bestdr av en lista med modeller. De olika fargade rutorna repre-
senterar var for sig olika ansvarsomraden for modeller baserat pa
forvaltnings-status for din anvandare. Se avsnitten Forvaltningslagen
och Ansvar for cykelns lagen for utforlig information om hur dessa
fungerar. Nedan foljer en forklaring for hur var och en av de olika ru-
torna relaterar till de olika forvaltnings-statusarna.

Mina modeller

Skickat for
forvaltning

Under arbete

Forvaltas av mig

For godkannande

Innehaller modeller med status "utkast" som
du skapat. Dessa modeller ingdr annu inte i
nagot repository pa servern, utan ar utkast
som maste skickas in till en anvandare med
2c8 Modeling Tool for att sedan placeras i ett
repository. Forst nar en anvandare med 2c8
Modeling Tool tar emot ditt utkast fran 2c8
Lite s& bestams modelltyp. Ett utkast ar som
standard en generell modell.

Innehaller modeller med status "ny modell" som
du skapat. Dessa modeller ingdr i ett repository
och ar darmed en del av en struktur.

Innehaller modeller med status "redigerbar
modell" eller "underkand" dar du ar satt
som "forvaltare" for modellen. Din uppgift ar
att forvalta dessa modeller genom att gora
andringar i dem.

Innehaller alla modeller som du ar satt som
"Modellor" over. Till skillnad frdn modeller som
ligger i boxen/rutan "Under arbete" sd kan
dessa modeller vara godkanda modeller.

Innehaller modeller med status "under
godkannande" dar du ar satt  som
"Godkannare". Har dyker det alltsda upp
modeller som du ar satt som Godkannare

2c8
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for och som andra anvandare pa servern har
skickat in for godkannande. Dessa modeller kan
du godkanna via 2c8 Approve. Las mer om 2c8
Approve har.

Godkanns av mig Innehaller alla modeller dar du ar satt som
"Godkannare". Till skillnad fran boxen/rutan
"For godkdnnande" sa kan dessa modeller
redan vara godkanda. Det ar alltsa en vy 6ver
alla modeller du ar satt som Godkannare for.

3.3 Modelleringsyta

Modelleringsytan ar den del av applikationen dar sjalva ritadan-
det/modellerandet sker.

® z8Lie — o x
@ © Budgetprocessen OO <@
& 0% @ BRY e e >E re-0-Ba®-Wi-?2-908-T

R
A A

Figure3.4 Modelleringsyta

se kapitlet Modeller for mer information om hur detta gar till.

12



Anvandarmanual Modeller 13

Kapitel 4
Modeller

Huvudsyftet med 2c8 Lite ar att skapa och forvalta modeller av verk-
samheten. Det har kapitlet visar hur man arbetar med modeller i 2¢8
Lite.

4.1 Skapa ny modell

Klicka pa knappen »Ny modell« for att skapa en ny modell. Du far da
valja vilken typ av modell du vill skapa. Vilka modelltyper som finns
tillgangliga beror pa installningarna i applikationsprofilen. Nar mod-
ellen har skapats 6ppnas den automatiskt for redigering .

o Ny modell
e

Figure4.1 Skapa ny modell

4.2 Oppna modell

For att 6ppna en existerande modell markerar du den och klickar
sedan pa »0ppna«. Det gar ocksa att 6ppna en modell genom att
dubbelklicka pa den.
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Modeller

O Ny modell

Mina modeller

=[]

.. Budgetprocessen

Importera Oppna

Figure4.2 Oppna en existerande modell

4.3 Byta namn pa modell

FOr att andra pa titeln for en modell dppnar du forst modellen och
klickar sedan pd titeln. Titeln blir da redigerbar och du kan &ndra den.

() ©) Budgetprocessen I v X
@ o @R ko >E-1-¢-4

Figure4.3 Byta namn pa en modell

4.4 Ta bort modell

For att ta bort en modell klicka pa modellen for att markera den och
klicka sedan pa »Ta bort«.

&) 2c8
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Modeller

o Ny modell

Mina modeller m
..... =

... Budgetprocessen Ta bort

Figure4.4 Ta bort en modell

4.5 Redigera modell

Nar du 6ppnar en modell visas den i redigeringsvyn. Redigeringsvyn
bestdr av ett verktygsfalt och en modellyta. Verktygsfaltet innehaller
vanliga funktioner samt knappar for att lagga ut symboler av de typer
som finns tillgangliga i den aktuella modelltypen. | modellvyn visas
modellens grafiska utseende bestaende av symboler och relationer
mellan dessa.

4.5.1 Lagga till symboler

For att skapa ett nytt objekt och lagga till det i modellen, valj en av
objekttyperna i verktygsfaltet och klicka ndgonstans i modellen. Du
kan ocksd anvanda siffertangenterna 0-9 pa tangentbordet for att
snabbt vélja en objekttyp. Tryck flera gdnger pa en objekttyp for att
byta objekttyp inom samma grupp av typer. Nar du har matat in en
titel klickar du ndgonstans utanfor popupen eller trycker »Enter«. Nu
skapas ett nytt objekt med denna titel och en ny symbol for objektet
laggs till i modellen.

tﬂl<und| i .

Figure4.5 Lagg till nytt objekt

Du kan ocksa lagga till en symbol for ett redan existerande objekt.
Gor likadant som for ett nytt objekt och borja skriva in titeln. Nu visas
en lista med samtliga objekt av samma typ som matchar den angivna

&) 2c8
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titeln. Klicka pd ett objekt i listan eller navigera med piltangenterna
och tryck »Enter« for att dteranvanda detta objekt.

pe Iednings| 3

Ledningsgruppsmate

be

Figure4.6 Lagg till existerande objekt

4.5.1.1 Snabbval

Om funktionen »Snabbval« har aktiverats i verktygsfaltet sa finns det
ett snabbare satt att bygga upp en modell utifran existerande symbol-
er. Hall muspekaren ¢ver en symbol sd visas pilar i de riktningar det
finns foreslagna relationer till nya symboler. Hall muspekaren over
pilen for att visa foreslagna objekttyper att lagga ut i den riktningen.
Nar du klickar pa en objekttyp far du mata in en titel pa samma satt
som nar du skapar en ny symbol genom att klicka i modellen.

Registrera
B
Mytt drende

Figure4./7 Snabbval

Den nya symbolen placeras ut pa ett fast avstand fran startsymbolen
i ratt riktning och en relation av den rekommenderade typen skapas
automatiskt till den nya symbolen.

2c8
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Registrera
. drende .
Mytt drende Registrerat
drende

Figure4.8 Resultat av snabbval

Du kan ocksa anvanda dig av kortkommandon foér snabbval. Anvand
»Ctri+piltangenter« for att flytta markeringen och sedan »Ctrl+Skift
+piltangenter« for att lagga ut en ny symbol i den riktningen. Tryck
flera gdnger for att vaxla mellan de rekommenderade objekttyperna
i den riktningen.

4.5.1.2 Lagg till flera symboler

Du kan lagga ut flera objekt samtidigt genom att valja en objekttyp
och sedan klicka och dra 6ver den area du vill skapa de nya objekten.
| popupen som visas far du férutom en titel valja hur du vill att sym-
bolerna skall placeras: i rader och kolumner eller i en cirkel. Program-
met foreslar antalet symboler utifran standardstorleken pa symbolen
och storleken pa arean.

Titel: |Mytt objekt]

(@) Rektangel

& =
2 5 rader 2= kaolumner

() Cirkel
5 I | symbaler

Figure4.9 Lagg till flera symboler

4.5.2 Lagga till relationer
For att lagga till en ny relation mellan tva symboler valjer du »Relation
(R)« fran verktygsfaltet och klickar pa den symbol du vill att relationen
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skall utgd fran. Sedan klickar du pa den andra symbolen for att skapa
relationen. Du kan ocksa klicka pa den tomma ytan i modellen for att

styra relationens vag innan du klickar pa den andra symbolen.

Bil

e
k Ddck

Figure4.10 Lagg till ny relation

Du kan ocksa skapa relationer fran en symbol till flera andra symbol-
er samtidigt. Klicka pa den forsta symbolen och klicka sedan och dra
en ruta runt alla symboler du vill dra relationer till. De nya relation-
erna far automatiskt den rekommenderade typen baserat pa objekt-

typerna.

Bil

[}
o
7]

=

o
=
o
W
p

)
=]
=k

(=]
—
(=1
=

R

Figure4.11 Lagg till flera relationer
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4.5.3 Markera symboler och relationer

All redigering av symboler och relationer sker pa den aktuella mark-
eringen. Det finns ett antal satt att kontrollera vilka symboler och re-
lationer som ingdr i markeringen:

*Klicka pa en symbol eller relation for att markera denna och
avmarkera allt annat.

*Dra en ruta med muspekaren omkring det du vill markera.

e Hall in »Skift« nar du markerar for att lagga till eller ta bort symboler
och relationer fran markeringen.

* Anvand »Ctrl+piltangenter« for att vaxla markerad symbol baserat
pa riktning i modellen. Det har fungerar endast nar endast en
symbol ar markerad.

* Anvand »Ctrl+A« for att markera allt.

* Klicka nagonstans i modellen for att avmarkera allt.

Registrera
+ drende 'I'
Mytt drende Reqistrerat
drende

s

Figure4.12 Markerade symboler och relationer

4.5.4 Ta bort symboler och relationer
For att ta bort symboler och relationer markerar du dem och gor
nagot av foljande:

* Klicka pa »Ta bort« i verktygsfaltet.
* Hogerklicka pa markeringen och valj »Ta bortx.
» Tryck »Delete« pa tangentbordet.

Notera att det endast ar symbolerna och relationerna som tas bort
och inte objekten. Du kommer dock att forlora alla utseendemassiga
installningar som gjorts pa symbolerna och relationerna om du lagger
ut samma objekt igen.

4.5.5 Redigera symboler

Har gar viigenom hur du kan redigera en symbol i modellen. De fles-
ta installningarna paverkar endast symbolen, det vill sdga objektets

2c8
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representation i modellen, men nagra paverkar dven sjalva objektet
och kommer darmed att ha effekt dven pa andra symboler i modellen
som pekar pa samma objekt.

4.5.5.1 Storlek och position

For att flytta en symbol eller en hel markering klickar du p& den och
drar med muspekaren. Om du drar i ett av de markerade hérnen pa
en symbol kan du istdllet andra storlek. Du kan dven flytta en symbol
eller markering genom att anvanda piltangenterna. Hall in »Skift« for
att finjustera och flytta endast en bildpunkt i taget.

o u| u]
o Pr%}; O
O u] O

Figure4.13 Flytta en symbol

O u] @

m] Process O

Figure4.14 Andra storlek p& en symbol

4.5.5.2 Titel och typsnitt

FOr att andra ett objekts titel dubbelklickar du pa det, hogerklickar
och valjer »Redigera etikett« eller anvander kortkommandot »F2«. Om
du klickar pa pilen till hoger i fonstret som visas kan du ocksa andra
symbolens typsnitt och textfarg. Notera att titeln ar en egenskap pa
objektet och darfor kommer att sla igenom for alla symboler som
pekar pd det objetet medan typsnitt och textfarg endast pdverkar den
enskilda symbolen.

2c8
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b 7 & |anal 11

DLr:dningsgruppsmujte| 1 i
Ledningsy, -pfpsmote

Figure4.15 Andra titel och typsnitt pd symbol

Precis som nar du lagger ut en ny symbol visas en lista med objekt
som matchar den inmatade titel. Om du valjer ett objekt i listan kom-
mer du inte att dndra titeln pa nuvarande objekt utan istallet byta det
objekt som visas av symbolen till ett annat. Det gamla objektet kom-
mer att finnas kvar och du kan lagga ut det igen senare.

For att andra storlek och position pa etiketten haller du ner »Ctrl«
och klickar péa etiketten. Sedan kan du andra storlek och position pa
samma satt som for symbolen.

4.5.5.3 Satt standardstorlek

Varje objekttyp har en standardstorlek. For att aterstdlla symboler
till sin standardstorlek, markera dem, hogerklicka och valj »Satt stan-
dardstorlek.

4.5.5.4 Centrera etikett

En symbols etikett kan flyttas sd att den ligger pa olika positioner rel-
ativt symbolen. Genom att hdgerklicka och valja »Centrera etikett« ser
du till att texten centreras inuti symbolen. Den kommer att halla sig
centrerad dven nar symbolen andrar storlek s& lange du inte manuellt
flyttar pa etiketten.

4.5.5.5 Bild

Om du vill kan du ersatta en symbols standardutseende med en bild.
Hogerklicka pd symbolen och valj »Bild«. | fonstret som visas kan du
se vilka bilder som finns i repositoryt. Du kan skapa nya bilder genom
att klicka knappen for att bladdra eller genom att dra in bilder fran ut-
forskaren. Du kan ocksa klicka pa knappen for att klistra in en bild om
du har en bild i urklipp. Nar du har klistrat in en bild pd en symbol kan

2c8
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du anvanda funktionen »Satt standardstorlek« for att satta ratt stor-
lek baserat pa bildens storlek sa att bilden blir sa skarp som mojligt.

lkaner Bilder
Ingen bild
[l dator_sv
(=} -

+ &0
0 A
[ Process [
oo Jo

Figure4.16 Bild pa symbol

4.5.5.6 Ordning

Under menyn »Ordning« vid hogerklick pd en symbol finns alterna-
tiv for ordningen pa symboler i djupled, dvs. vilken symbol som kom-
mer att ritas Overst. | figuren visas tre figurer »A«, »B«och »C«. Om du
markerar »A« och valjer menyalternativet »Flytta framat« sa kommer
symbolen placeras mellan »B« och »C« i stallet for som nu langst bak.
Om du istallet valjer »Flytta langst fram« s& kommer symbolen att ri-
tas ut 6ver bada de andra symbolerna. Alternativen »Flytta bakat« och
»Flytta langst bak« fungerar likadant i motsatt riktning.

Figure4.17 Ordning i djupled
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4.5.5.7 Andra objekttyp

Du kan andra ett objekts typ genom att hogerklicka pa det och vélja
»Andra objekttyp...« eller anvanda kortkommandot »X«. Det har &r en
andring av objektet och kommer darfor att sld igenom i alla symboler
som pekar pa objektet.

Fran grupp
I Individ
I Individ
I Individ

@ Cvriga

| |

L

Anna
Anderzson

Figure4.18 Andra objekttyp

| popupen som visas ser du overst de typer som ingar i samma
grupp. | vissa fall som i det har exemplet for »individ« byter man bara
till ett alternativt utseende pa samma objekttyp, dvs. typen ar fort-
farande »individ« men utseendet kan bytas till en kvinna, man eller
konsneutral individ.

4.5.6 Redigera relationer
En relation ritas alltid mellan tva symboler och hur relationen ser ut
styrs av ett antal kontrollpunkter som linjen gar genom.

4.5.6.1 Kontrollpunkter

En relations utseende styrs av kontrollpunkterna langs linjen. Punk-
terna delarin linjeni ett eller flera segment. Nar du markerar en rela-
tion kommer det segment du klickade pd vara markerat. Du kan sedan
dra i segmentet med muspekaren eller flytta det med piltangenter-
na (hall in »Skift« for att flytta en bildpunkt i taget). Om du flyttar det

2c8
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forsta eller sista segmentet sa kommer nya kontrollpunkter automa-
tiskt att laggas till eller tas bort nar det behovs.

Figure4.19 Markerat segment

Du kan ocksa dra i en kontrollpunkt for att flytta den. Da kommer
bada segmenten vid kontrollpunkten att flyttas.

FOr att justera flera relationer relativt varandra kan du markera sym-
bolerna som relationerna ar kopplade till och trycka »Mellanslag«.

Bil

Ddck

—Il

Chassi

;

Ratt

—l

Motor

Figure4.20 Tryck mellanslag for att automatiskt justera relationerna.

4.5.6.2 Titel och typsnitt

For att andra en relations titel dubbelklickar du pa etiketten,
hogerklickar och valjer »Redigera etikett« eller anvander kortkom-
mandot »F2«. Om du klickar pa pilen till hoger i fonstret som visas kan
du ocksé andra relationens typsnitt och textfarg.

2c8

24



Anvandarmanual

Modeller

—= Bestar av ~
Kraver

- Specialiseras i
Stéddjer

—= Aren del av -

30% b 7 & |anal 11
uppklarade
drenden =
Ixraved l,\\y
X
Kraver

~ull bemanning

Figure4.21 Andra titel och typsnitt p& relation

For att andra storlek och position pa etiketten haller du ner »Ctrl«och
klickar pa etiketten. Sedan kan du éndra storlek och position pa sam-
ma satt som for symbolen. Om relationen inte har ndgon titel och du
inte vet var etiketten ar kan du markera relationen sad syns etiketten
som en del av markeringen.

4.5.6.3 Utseende
Under »Utseende« kan du andra relationens utseende genom att
valja linjetyp, bredd och farg.

4.5.6.4 Andra relationstyp

FOr att &ndra typen pa en relation hogerklickar du pa relationen och
valjer »Andra relationstyp...«. Du kan ocksa anvanda kortkommandot
»X«. Popupen som visas ar samma som anvands for att andra titeln
och har gar ocksa att valja vilken typ relationen skall ha. Overst visas
rekommenderade typer mellan de tva objekttyperna och genom att
klicka pa plus-tecknet vid »Ovriga« kommer du at dvriga typer.
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“ull bemanning
Figure4.22 Andra relationstyp

4.5.6.5 Andra riktning
Genom att hogerklicka pa en relation och valja »Byt riktning« byter du
riktning pa relationen sa att pilen gar at andra hallet.

4.5.6.6 Rotera etikett langs linjen

Som standard ritas texten for en relation alltid ut horisontellt. Om
du vill att texten i stdllet skall folja linjen hogerklickar du och valjer
»Rotera text langs relation«. Nu kommer texten att ritas ut vertikalt
om den ligger vid en vertikal linje.
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Figure4.23 Text som foljer linjen

4.5.7 Justera symboler

Nar du har markerat flera symboler kan du hogerklicka pd markerin-
gen och valja »Justera...« eller anvanda kortkommandot »A«. Popupen
som visas innehaller alternativ som andrar samtliga symboler utifran
en »startsymbol«. Vilken symbol som ar startsymbol i en markering
syns genom att hornen pa markeringen ar grona. Manga av juster-
ingsalternativen har kortkommandon som du kan se bredvid alterna-
tiven.
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[m] O

u| A

m) C
Automatisk
justering

Horisontell linje

Vertikal linje

Vansterkant

Modeller

Justering

[ ] Automatisk justering ()

[ ] Horisontel linje

[ ] Vertikal linje

[ ] vansterkant (Ckrl+-Shift-+Left)
[ ] Hagerkant (Ckri+shife+Right)
[ ] &werkant (Ctri+shift+Up)

[ ] Wederlkant {Ctrl+5hift+Down)

Avstdnd
[ ] 5amma horisontella avstand
[ ] 5amma vertikala avstand

Storlek

[ ] 5amma starlek (5]

[ ] 5amma bredd [Ctrl+Shift+W)
[] Samma hijd {Ctrl+Shift+H)

Text
[] Samma typsnitt och Farg (T)
[ ] 5amma position och storlek (P)

Ltseends
[ ] 5amma utseende [C)

Figure4.24 Justering av symboler

Programmet forsoker justera symbolernas

position utefter hur de ligger just nu. Om du
lagger ut symboler i en ndgorlunda horisontell
linje sa kommer de att justeras sa att de ligger
pa en rak linje, och likadant for en vertikal linje.

Lagger ut symbolerna sa att deras
centrumpunkter ligger pa en horisontell linje.

Lagger ut symbolerna sd att deras
centrumpunkter ligger pa en vertikal linje.

Lagger ut symbolernas vansterkant langs en
vertikal linje.
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Hogerkant Lagger ut symbolernas hogerkant langs en
vertikal linje.

Overkant Lagger ut symbolernas ovre kant langs en
horisontell linje.

Nederkant Lagger ut symbolernas nedre kant langs en
horisontell linje.

Samma horisontella Flyttar symboler som ligger pa en horisontell
avstand rad sa att det horisontella avstandet mellan
varje symbol blir lika stort.

Samma vertikala Flyttar symboler som ligger pa en vertikal rad sa

avstand att det vertikala avstandet mellan varje symbol
blir lika stort.

Samma storlek Ger alla symboler samma storlek.

Samma bredd Ger alla symboler samma bredd.

Samma hojd Ger alla symboler samma hdjd.

Samma typsnitt och Ger alla symboler samma typsnitt och textfarg.
farg

Samma position Andrar storlek och position pa etiketterna sd
och storlek att alla har samma storlek och position relativt
symbolens position.

Samma utseende  Ger alla symboler samma farg och ram.

4.5.8 Kopiera, klipp ut och klistra in

Valen for att kopiera, klippa ut och Klistra finns bade i
hogerklicksmenyn for en markering och i verktygsfaltet. Du kan ocksa
anvanda kortkommandon »Ctrl+C«, »Ctrl+X« och »Ctrl+V«. Nar du klis-
trar in kopierat eller urklippt material skapas nya symboler och rela-
tioner som pekar pd samma objekt. Om du i stallet vill skapa helt nya
objekt valjer du i stallet »Klistra in som kopia« (»Ctrl+Skift+V«).

4.5.9 Textobjekt

Textobjekt beter sig lite annorlunda fran alla andra typer. Det
anvands for att rita ut text i modellerna. Nar du skapar ett textobjekt
ger du det en titel precis som vanligt men nar du sedan editerar tex-
ten ar det objektets beskrivning som editeras i stallet for titeln (se
Beskrivningar). Beskrivningarna kan innehdlla formaterad text, bilder
och lankar till andra symboler och modeller.
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Modeller

Rubrik 1

Bricdtext...

Rubrik 2

Lank till en model | samma repository .

Figure4.25 Textobjekt

4.5.10 Zoom

For att zooma in eller ut i en modell trycker du »Ctrl+Plus« eller
»Ctri+Minus« pa tangentbordet eller haller in »Ctrl« och anvander
scrollhjulet pd musen. Modellen zoomas in/ut kring den punkt déar
muspekaren befinner sig for tillfallet. For att aterstalla zoomnivan
till ursprungslaget anvander du kortkommandot »Ctrl+0«. Du kan
ocksa anvanda zoomkontrollen i verktygsfaltet for att valja nuvarande
zoomlage.

4.5.11 Angra/gor om

De flesta operationerna du gor i modelleringseditorn kan angras
genom att anvanda knapparna »Angra« och »Gor om« i verktygsfaltet
eller genom kortkommandona »Ctrl+Z« och »Ctrl+Y«.

4.5.12 Uppdatera modellen

| verktygsfaltet finns en knapp for att uppdatera modellen fran
datakallan. Denna ar framst till for serverinstallationer dar andra
anvandare kan ha gjort andringar under tiden du har modellen
6ppen. Du kan ocksd anvanda kortkommandot »F5«.

4.6 Simbanemodeller

| en simbanemodell visas vissa typer av objekt som »Simbanor«. Nar
man skapar en simbanemodell far man bestamma vilka typer som
skall bli simbanor samt vilka typer det skall skapas relationer till nar
man placerar dem i simbanorna.
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© skapa simbanemodell X

Lagg till simbana ~

i Befattning

Relationer till objekt i simbanan:

Akfivitet . Huvudansvarig - Huki
Process : Huvudansvarig - Huki

Lagg till relation =

Nrnanizatinn

oK Avbryt

—

Figure4.26 Skapa ny simbanemodell

| exemplet ovan kommer alla befattningar att ritas ut som simbanor
och om man placerar en aktivitet eller process inuti simbanan skapas
en relation av typen »Huvudansvarig - HUKI« fran simbanan till ak-
tiviteten/processen. Relationen syns inte i modellen men ar lika giltig

som en synlig relation, dvs. den syns i objektegenskaperna och kan
anvandas for att skapa listor etc.

Anstill ny
| .
Behov av Nyanstalld
kompetens

Personalchef

Figure4.27 Simbana med automatisk relation till process
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4.7 Dokumentlankar

2c8 Modeling Tool ar inte tankt att vara ett dokumenthanteringssys-
tem. | stallet finns mojligheten att skapa namngivna lankar till doku-
ment i externa dokumenthanteringssystem eller pd en gemensam
natverksplats. Det ar ocksa mojligt for tredje parter att skriva plug-
ins som kan jobba direkt mot ett externt dokumenthanteringssystem
inifrdn programmet for att enkelt lanka dokument till modeller och
objekt.

For att skapa eller redigera dokumentléankar hégerklicka pa en symbol
och valj »Dokument« frdn menyn. For att redigera dokumentlankar
kopplade till modellen hogerklicka pa en tom yta i modellen och valj
»Dokumentx.

4.8 Beskrivningar

Beskrivningar ar langre, formaterade texter, som kopplas till objekt
eller modeller. For att lagga till eller redigera beskrivningen pa ett ob-
jekt hogerklicka pd symbolen och valj »Beskrivning« fran menyn. For
att redigera beskrivningar kopplade till modeller hogerklicka pa en
tom yta i modellen och valj »Beskrivningx.

2c8
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Kapitel b
Forvaltning av modeller

| 2c8 Apps kan du hantera forandringar i modellerna med ver-
sionshantering samt dela ut ansvaret dver modeller med hjalp av
forvaltningsroller. Forvaltning av modeller sker i bade 2c8 Modeling
Tool, 2c8 Lite men ocksa i webbappen 2c8 Approve.

Med versionhantering i 2c8 Apps kan du se historik kring modeller
och sakerstallla att modeller som publiceras ar godkanda for pub-
licering. Om du inte satt forvaltningsroller pd en modell kan du som
modellor valja att godkanna en modell direkt i verktygsfaltet. Mod-
ellen blir da last for redigering och du behdver skapa en ny version
av modellen for att dter kunna redigera den. | detta kapitel kommer
vi ga igenom allt du behover veta om forvaltning av modeller.

Forvaltning
av modeller
i2c8 Apps

8-—a
2c8Modeling ¢ Hlodeling
Tool Tool-anvandare
<A sumn sy o
2e8Lite 2¢8 Lite- modell ‘
anvandare Ny version
203 Approve 268 Approve- i
anvandare
2¢8 Lite
2¢8 Modeling Tool 2¢& llodeling
Skapa ny ‘ Skicka in ‘ Taemot ‘ | pLecioera o | Sodkannz, ‘ ) ‘
modell || modell utkast sHd L Publicera
‘ ‘ ‘ |godk=nn=nde| underkanna ‘ = ‘
Behov av Utkast Ny modell Redigerbar Modell under Godkind Fublicerad
modell

modell godkannande modell godkand
version

N ) 8 B8 B
modell

2¢8 Lite 2cg Lite 2c8 Modeling 2c8Lite 2¢8 Modeling 2¢8 Approve 2c8 Modeling
Tool Tool Tool

Figure5.1 Oversikt av workflow-cykeln.

5.1 Forvaltningsroller

Forvaltningsrollerna for modeller satts av anvandare i 2¢8 Modeling
Tool. P& detta vis sprider du ut ansvaret for att modellera, granska
och godkanna era modeller. Detta ar de olika forvaltningsrollerna en
anvandare kan ha:
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Modellor

Granskare

Godkannare

Forvaltning av modeller

Modelloren har i uppgift att redigera modellen,
exempelvis lagga till beskrivningstexter, nya
objekt eller lagga till dokument.

Granskaren har i uppgift att granska modeller
och informationen i modellen. Denna roll ser
till att modellen ar beskriven pa ratt satt, rent
metodmassigt.

Godkannaren har i uppgift att antingen
godkanna eller underkanna en modell.
Godkannaren avgér om modellen beskriver
verkligheten korrekt eller inte.

En »Modellor« ar antingen en 2c8 Modeling Tool-anvandare eller
en 2c8 Lite-anvandare och det ar denna roll som gor de fak-
tiska andringarna i en modell. Nar forandringarna ar gjorda skickas
modellen via »forvaltningsflodet« vidare till en »Granskare« och
»Godkannare« for att granskas repspektive godkannas. Granskning
och godkannande av modeller sker i webbappen 2c¢8 Approve. Du
som ar anvandare av 2c8 Lite far automatiskt tillgang till 2c8 Approve.

5.2 Forvaltningslagen
Forvaltningen bestar av sex olika lagen, dar varje lage beskriver var i
forvaltningsprocessen modellen befinner sig.

Utkast

Ny modell

Utkast ar nya modeller som skapas i 2c8 Lite.
Detta dr ett ldge modeller befinner sig i nar
de annu inte finns i ett repository. Modellen
kanske inte ens har korrekt modelltyp utan ar
att betrakta som just ett utkast.

En ny modell ar ett utkast som skickats fran 2c8
Lite till en repositoryorganisator for att plockas
in i ett repository och f& korrekt modelltyp.
Skillnaden mellan utkast och ny modell ar alltsa
att utkast ar arbetsmaterial i 2c8 Lite, medan
laget ny modell indikerar att den som skapat
utkastet har skickat ivadg modellen for att ndgon
ska ge den ett nytt hem i ndgot repository. For
att kunna ta emot utkast fran 2c8 Lite i 2c8
Modeling Tool méaste denna 2c8 Modeling Tool-
anvandaren ha "Acceptera utkast" som rattighet
pa servern vilket satts i 2c8 Portal.

2c8
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Redigerbar modell

Under granskning

Under

godkannande

Underkand

Godkand modell

Forvaltning av modeller

| detta lage har modellen plockats in i ett
repository och fatt ratt modelltyp. Alla modeller
som skapas genom 2c¢8 Modeling Tool ar initialt
i det har laget. Det ar ocksd i detta lage modeller
befinner sig i om de varit godkanda och sedan
Oppnats for redigering. Kort sagt, detta ar
ldget dar modeller kan redigeras i badde 2c8
Modeling Tool och 2c¢8 Lite, forutsatt att en 2¢8
Lite-anvandare ar satt som forvaltningsrollen
»Modellor« pa modellen.

| detta lage har en forvaltare skickat modellen
for granskning. Den ar inte langre redigerbar
och vantar pa att en anvandare som utsetts
som granskare for modellen ska ta hand om
den. Sjalva granskningen av modellen sker i 2c8
Approve.

| det har laget har en modellor eller granskare
skickat modellen for godkannande. Den ar inte
ldangre redigerbar och vantar pa att godkannas
av en anvandare som utsetts som godkannare.
Sjalva godkannandet av modeller sker i 2c8
Approve.

Har ~ hamnar  modeller  som skickats
for  granskning/godkannande  men  Dblivit
underkanda. Detta lage kan jamstallas med
laget redigerbar modell och anvands for
att indikera att modellen blivit underkand
(redigerbara modeller ar antingen nyligen
skapade genom 2c8 Modeling Tool, eller en
tidigare godkand modell som oppnats for
redigering).

En modell &r godkdnd da en godkannare anser
att modellen beskriver verkligheten korrekt
och darmed valjer att godkanna modellen.
En godkand modell kan inte redigeras, med
undantag for om man har slagit pa att tillata sma
forandringar i godkanda modeller.

5.3 Ansvar for cykelns lagen

Huvudsyftet med 2c8 Lite ar att genomfora forandringar av modeller,
vilket gors av forvaltningsrollen »Modellér«. En 2c8 Lite-anvandare

2c8

35



Anvandarmanual

Forvaltning av modeller

kan dock ocksa vara »Granskare«och »Godkannare«av modeller, men
granskning och godkannande sker via webbappen 2c8 Approve.

. 2c8 Lite . 2c8 Modeling Tool

Farvaltning i
2cB Apps . >
Behov av
modell I

Modelldr
- | —
Behov av Utkast Ny madell

modell i I

2ch Lite-anvandare

Repository organisatir

2c8 Lite-anvandare

' 2c8 Modeling Tool/2cB Lite

. 2c8 Approve

- m - -
Redigerbar Modell under, Godkand My version
modell I granskning/- modell I

godkannande
Modellér Granskare Godkénnare Underkand Modellér
madell

Figureb.2 Forvaltnings-cykelns ansvarsfordelning.

5.4 Att arbeta med forvaltning i 2c8 Lite
For att ta en modell vidare i cykeln anvands knappen »Forvaltning«.

©® (& Budgetprocessen

GJ—- B ¥ & © 2 §F ¢ >

Figure5.3 Ta modellen vidare i forvaltningen

Detta 6ppnar en dialog som visar var i forvaltnings-cykeln modellen
befinner sig samt en eller flera knappar for att ta modellen vidare till
ett nasta lage. Dialogen visar ocksa det meddelandet som angavs nar
modellen senast bytte ldge, om det finns ndgot sddant meddelande.
For att ta modellen vidare till nasta lage, fyll i ett meddelande (om sa

&) 2c8
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onskas) i textrutan och klicka pa den knapp som representerar det
lage du vill flytta modellen till. | figuren nedan ser vi dialogen i ett
utkast fran 2c8 Lite och da finns endast knappen »Skicka in modell«
vilket tar modellen till laget »Ny modell«.

©® (& Budgetprocessen

loslm B X & 92 §F & »

Utkast

i "™ Skicka in modell

s

Figureb.4 Forvaltnings-dialogen

5.5 Vilket lage ar modellen i?

For att gora det enkelt att avgora vilket lage en modell befinner sig
i, stamplas modellen med en ikon och en farg hogst uppe till hoger
i modellytan. Denna stampel foljer inte med vid publiceringar eller
export till bild utan ar endast till for att enkelt kunna avgora vilket
lage en modell befinner sig i. Foljande ikoner och farger anvands.

Utkast (endast synligt i 2¢8 Lite)

Under granskning
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Under godkannande

Underkand modell

Godkand modell

O

Om anvandaren saknar rattigheter att andra i modellen syns detta i
samma del av granssnittet och indikeras med ett litet I13s. Detta kan
ske oavsett vilket lage modellen ar i.

Skrivrattigheter saknas

5.6 Sammanfattning kring forvaltnings-cykeln

Forvaltnings-cykeln ar en process som tar en modell genom de olika
lagena. Processen bdrjar antingen med en redigerbar modell i 2c8
Modeling Tool eller som ett utkast i 2c8 Lite. | detta fall kommer vi
presentera forvaltningscykeln framst utifran 2c8 Lite.

En modell padbdrjar sin cykel i 2c8 Lite som ett »Utkast«. Den-
na modell tillhor inte annu nagot repository utan behover skickas
in till en anvandare i 2c8 Modeling Tool som har rattigheten "Ac-
ceptera utkast" satt i 2c8 Portal. For att skicka in en modell till en
anvandare i 2c¢8 Modeling Tool med rattigheten "Acceptera utkast"
behover du klicka pa »forvaltningsknappen« i verktygsfaltet i 2c8
Lite. Redan i detta stadie kan 2c8 Modeling Tool-anvandaren satta
forvaltningsrollerna »Modellor«, »Granskare« och »Godkannare« for
modellen. Nar modellen ar inskickad av 2c8 Lite-anvandaren och
placerad i ett repository av 2c8 Modeling Tool-anvandaren befinner
signu modellenilaget »Ny modell«. Modellen ingar nu i ett repository.
En Modellér, som bade kan vara anvandare av 2c8 Modeling Tool och
2c8 Lite, kan har redigera modellen genom att andra fléden, lagga till
symboler, dokument, beskrivningar och sa vidare. Detta sker under
aktiviteten »Redigera och skicka for granskning« vilken avslutas med

2c8
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att modelloren skickar modellen for granskning. Modellen tas da till
ldget »Under granskning« och en ny aktivitet paborjas, dar ansvaret
for aktiviteten overgar till en granskare.

Under aktiviteten »Granska och skicka for godkdannande« sd ska en
granskare undersoka modellen. Granskning av modellen sker i web-
bappen 2c8 Approve av den person som ar utsedd till Granskare.
Det finns tva val, antingen att godkanna den och skicka den vidare
till »Under godkannande«, eller att avvisa den och skicka den till
»Underkand«. | det senare fallet skickas den tillbaka till Modelloren
som kan gora andringar och sedan skicka den for granskning till 2c8
Approve igen.

Aktiviteten »Godkanna eller underkanna« innefattar att en
Godkannare granskar en modell och avgdér huruvida modellen
beskriver verkligheten korrekt eller inte. Precis som namnt tidigare
sker granskning och godkdnnande i 2c8 Approve. Har finns tva spar,
antingen godkanns modellen och flyttas till laget »Godkand modell«
eller sd underkanns modellen och flyttas till laget »Underkand«. | det
senare fallet 0ppnas modellen for redigering och skickas tillbaka till
Modelloren som far genomfora de fordndringar som kravs for att
modellen ska bli granskad/godkand igen. En godkand modell [dses for
redigering och anses nu vara en korrekt beskrivning av verkligheten.

Godkanda modeller tas vidare i cykeln genom aktiviteten »Skapa
ny version« vilket for modellen tillbaka till »Redigerbar modell« och
cykeln kan darmed borja om.

Notera att det inte ar nddvandigt att alltid skicka modeller for
granskning och godkannande. Vilka ldagen som anvands beror pa
vilket ansvar som har delats ut for modellen. For enklast mojliga
forvaltning dar du bara vill hdlla koll pa olika versioner av modellen
kan du kora helt utan Granskare och Godkdnnare. D& kan Modelléren
direkt godkanna modellerna och skapa nya versioner nar det behovs.
Bilden nedan visar forvaltning av en modell utan Granskare.

2c8
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Férvaltning
av modeller
i2c8 Apps

.

2c8Modelind e odeling
Tool Tool-anvandare

!

- Ny version

-——m
2¢8 Lite 2c8 Lite-
anvandare
g : !
2c3Approve 2B Approve- .
anvandare
2cBLite  2c8 Model
208 Modeling Tool Toame
Behov av - Utkast - Ny modell Redigerbar Wodell under Godkand -—F':IFx:erad
modell A A modell A godkannande A modell A godkand
) \ L ‘ ] version
8 8 .8 B | @
modell
2e8Lite 208 Lite 208 Modeling 2c8Lite 28 Modeling 2¢8 Approve 208 Modeling
Toal Tool Tool

Figure5.5 Oversikt av workflow-cykeln (utan Granskare).
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